
ተቁ የሚሰጠው 

አገልግሎት  

 

አገልግሎቱ 

የሚሰጥበት 

ቦታ/ክፍል 

የአገልግሎት 

አሰጣጥ 

ስታንዳርድ 

አገልግሎቱን ለማግኘት መሟላት የሚገባችቸው ቅድመ ሁኔታ 

ጊዜ 

No  Types of 

Services  

Service 

Provider  

Processing 

Time  

Requirements  

 1. የቆንስላ አገልግሎት 

Consular Services  

1.1. የውክልና ስልጣን የመስጠት አገልግሎት፣ የሰነድ ማረጋገጥ፣ የቀረጥ ነጻ የድጋፍ ደብዳቤ፣ Tin Number ለማውጣት አሻራ መስጠት፣ 

ከወንጀል ነጻ ወረቀት ከሀገር ቤት ለማወጣት፣ የአስክሬን ሽኝት የድጋፍ ደብዳቤ፣ የጡረታ እድሳት ድጋፍ ደብዳቤ፣ ያላገባ ሰርተፍኬት 

1 የውክልና ስልጣን 
የመስጠት 
አገልግሎት  

የቆንስላ 
ክፍል 

 

30 ደቂቃ  ውክልና የሚሰጠው ሰው ጊዜው ያላለፈበት የኢትዮጵያ ፓስፖርት 

 R 710 የተከፈለበት የባንክ ደረሰኝ 

 የተወካይ ሙሉ አድራሻ 

 ወካይ በአካል መቅረብ ይኖርበታል 

Delegation   Consular 
Section 

30 Minutes  Valid Ethiopian Passport of the applicant 

 Bank Slip of R 710 

 Full Residential Address of Representative 

 Applicant  shall be present in Person 

 ውክልና መሻሪያ የቆንስላ 
ክፍል 

30 ደቂቃ   የሚሻረው ውክልና ሰነድ 

 R 710 የተከፈለበት የባንክ ደረሰኝ 

 ውክልና የሚሽረው ሰው ጊዜው ያላለፈበት ፓስፖርት 

 ውክልና የሚሽረው ግለሰብ በአካል መቅረብ ይኖርበታል  

 Revocation of 
Designation  

Consular 
Section  

30 Minutes   Valid Passport of the Applicant  

 Bank Slip of R 710 

 Revocable delegation document  

 Applicant shall be present in Person  

2 የሰነድ ማረጋገጥ የቆንስላ 
ክፍል 

 

 

30ደቂቃ  ከኢትዮጵያ የመጡ ሰነዶች በቅድሚያ በኢትዮጵያ የወጭ ጉዳይ 

ሚኒስቴር የሰነዶች ማረጋገጫ ክፍል ትክክለኛ መሆኑ መረጋገጥ 

አለበት፡፡ 

 የሚረጋገጠው ሰነድ ኦርጅናል ወይም ዋናዎቹ መሆን አለባቸው፤ 

ፎቶኮፒ አይረጋገጥም፡፡ 



ተቁ የሚሰጠው 

አገልግሎት  

 

አገልግሎቱ 

የሚሰጥበት 

ቦታ/ክፍል 

የአገልግሎት 

አሰጣጥ 

ስታንዳርድ 

አገልግሎቱን ለማግኘት መሟላት የሚገባችቸው ቅድመ ሁኔታ 

ጊዜ 

No  Types of 

Services  

Service 

Provider  

Processing 

Time  

Requirements  

 የትምህርት፣ልደት፣ የጋብቻና የመንጃ ፈቃድ ሰነዶችን ትክክለኛነት 

ለማረጋገጥ  660 ራንድ የሚያስከፍል ሲሆን፣ ለውጭ ዜጎች 1210 

የደቡብ አፍሪካ ራንድ ያስከፍላል፡፡  

 ንብረት ነክ የሆነ ሰነድ ለማረጋገጥ ራንድ 710 የአገልግሎት ክፍያ 

ይከፈላል፤ 

 ከደቡብ አፍሪካ የሚመነጩ ወይም የተዘጋጁ ሰነዶች በደቡብ አፍረካ 

ውጭ ጉዳይ ሚኒስቴር( Department Of International Relation 

Cooperation of South Africa) ተረጋግጦ መቅረብ ያለበት ሲሆን 

በተመሳሳይ ሚስዮኑ ከሚሸፍናቸው 5 አገራት (ናሚቢያ፣ ቦትስዋና፣ 

ማዳጋስካር፣ ሌሶቶ እና ስዋዚላንድ) የሚመነጩ ሰነዶችም በየአገራቱ 

ውጭ ጉዳይ ሚኒስቴር ተረጋግጠው መቅረብ ይኖርባቸዋል፡፡ 

Document 
Authentication   

Consular 
Section 

30 Minutes  Documents coming from Ethiopia must first be confirmed 

to be valid by the document verification department of the 

Ethiopian Ministry of Foreign Affairs. 

 Only Original Documents are verified, Copies are not 

verified 

 A service fee of R 710 is charged to certify a property 

document 

 There is a charge of R 660 to verify the validity of education, 

birth, marriage and driver's license documents. It costs 1210 

South African Rand for foreigners. 

 Documents originated from South Africa must be verified 

by Department of International Relation Cooperation of 

South Africa, similarly Documents originating from five 

countries covered by the mission (Namibia, Botswana, 

Madagascar, Lesotho and Eswatini ) shall be verified by the 

Ministry of Foreign Affairs of the respective Countries    

3 የቀረጥ ነጻ የድጋፍ 
ደብዳቤ  

የቆንስላ 
ክፍል 

ከ1-2 የስራ 
ቀናት 

 ሊሴ ፓሴ  



ተቁ የሚሰጠው 

አገልግሎት  

 

አገልግሎቱ 

የሚሰጥበት 

ቦታ/ክፍል 

የአገልግሎት 

አሰጣጥ 

ስታንዳርድ 

አገልግሎቱን ለማግኘት መሟላት የሚገባችቸው ቅድመ ሁኔታ 

ጊዜ 

No  Types of 

Services  

Service 

Provider  

Processing 

Time  

Requirements  

  ጠቅልልው እንደሚጓዙ (የተሰረዘ የመኖሪያ ወይም የስራ ፍቃድ) 

የሚያረጋግጥ ሰነድ  

 አመልካች ወደ አገር ቤት ጠቅልሎ እየገባ እንደሆነ የሚገልጽ 

ማመልከቻ ከሚያስገቧቸው የዕቃ ዝርዝሮች ጋር ማቅረብ፤ 

 ተጓዥ በአካል መቅረብ አለበት 

 የሚቀርቡ ሰነዶች ኦርጅናል መሆን አለባቸው 

 አመልካች ከሁለት በላይ በውጭ ሀገር መኖራቸውን የሚያሳይ ሰነድ 

 ከደቡብ አፍሪካ የሚነጩት ሰነዶች በደቡብ አፍሪካ አፍረካ ውጭ 

ጉዳይ ሚኒስቴር( Department Of International Relation 

Cooperation of South Africa) ተረጋግጦ መቅረብ ያለበት ሲሆን 

በተመሳሳይ ሚስዮኑ ከሚሸፍናቸው 5 አገራት (ናሚቢያ፣ ቦትስዋና፣ 

ማዳጋስካር፣ ሌሶቶ እና ስዋዚላንድ) የሚመነጩ ሰነዶችም በየአገራቱ 

ውጭ ጉዳይ ሚኒስቴር ተረጋግጠው መቅረብ ይኖርባቸዋል፡፡  

Duty Free 
Support Letter 

Consular 
Section 

1-2 working 
days 

 laissez-passer 

 Cancelled permission of residential or work permit 

 Application stating that applicant is leaving the country for 

good with the list of goods 

 Applicant must be present in person 

 The documents presented must be all original  

 Applicant must present documents showing he/she was 

living in foreign country for more than two years 

 Documents originated from South Africa must be verified 

by Department of International Relation Cooperation of 

South Africa, similarly Documents originating from five 

countries covered by the mission (Namibia, Botswana, 

Madagascar, Lesotho and Eswatini ) shall be verified by the 

Ministry of Foreign Affairs of the respective Countries   



ተቁ የሚሰጠው 

አገልግሎት  

 

አገልግሎቱ 

የሚሰጥበት 

ቦታ/ክፍል 

የአገልግሎት 

አሰጣጥ 

ስታንዳርድ 

አገልግሎቱን ለማግኘት መሟላት የሚገባችቸው ቅድመ ሁኔታ 

ጊዜ 

No  Types of 

Services  

Service 

Provider  

Processing 

Time  

Requirements  

4 

 

 

 

 

የዜጎት አስክሬን 
ሽንት የድጋፍ 
ደብዳቤ 

የቆንስላ 
ክፍል 

30 ደቂቃ  የሟች የሞት ምስክር ወረቀት 

 ተላላፊ ያልሆኑ በሽታዎችን ማረጋገጫ 

 የሟች መታወቂያ ወረቀት 

 የመረጃ አቅራቢው (የቤተሰብ) ማረጋገጫ ማመልከቻ እና መታወቂያ 

Letter of 
support for 
burial 

Consular 
Section 

30 Minutes  Death certificate 

 Embalming certificate 

 Confirmation of non-infectious disease 

 Identity card of the deceased 

 Affidavit and ID of the informant   

5 Tin Number 
ለማውጣት አሻራ 
መስጠት፣  

የቆንስላ 
ክፍል  

30 ደቂቃ   የባለጉዳዩ ጊዜ ያላለፈበት ፓስፖርት 

 ሁለት ጉርድ ፎቶ 

 የተሞላ የTin Number ቅጽ  

 ባለጉዳዩ በአካል ቀርቦ አሻራ መስጠት አለበት 

 Consular 
Section  

30 Minutes  Valid passport of the applicant  

 Two passport size photos 

 Filled Tin number  form  

 Applicant must be present to give finger prints  

6 ከወንጀል ነጻ 
የምስክር ወረቀት 
ከሀገር ቤት 
ለማውጣት 

የቆንስላ 
ክፍል  

10 ደቂቃ  ከደቡብ አፍሪካ ወይም ሚስዮኑ ከሚሸፍናቸው 5 አገራት (ናሚቢያ፣ 

ቦትስዋና፣ ማዳጋስካር፣ ሌሶቶ እና ስዋዚላንድ) ፖሊስ ጣቢያ የተሰጠ 

አሻራ  

 ጊዜው ያላፈበት የአመልካች የኢትዮጵያ ፓስፖርት  

 ሁለት ጉርድ ፎቶግራፍ 

To issue a crime-
free certificate 
from the 
Ethiopia  

Consular 
Section  

10 Minutes    Fingerprint issued by the police station from South Africa 

or five countries covered by the mission (Namibia, 

Botswana, Madagascar, Lesotho and Eswatini) 

 Valid Ethiopian Passport of the Applicant  



ተቁ የሚሰጠው 

አገልግሎት  

 

አገልግሎቱ 

የሚሰጥበት 

ቦታ/ክፍል 

የአገልግሎት 

አሰጣጥ 

ስታንዳርድ 

አገልግሎቱን ለማግኘት መሟላት የሚገባችቸው ቅድመ ሁኔታ 

ጊዜ 

No  Types of 

Services  

Service 

Provider  

Processing 

Time  

Requirements  

 Two passport size photograph  

7 የጡረታ እድሳት 
ድጋፍ ደብዳቤ 

የቆንስላ 
ክፍል  

15 ደዲቃ  የአግልግሎት ግዜው ያላበቃ የኢትዮጵያ ፓስፖርት 

 በጥሩ ሁኔታ በአመልካቹ የተሞላና የተፈረመ ማመልከቻ 

 የጡረታ መለያ ቁጥርና የተወካይ ሙሉ ሰም 

 የጡረታ መቀበያ ቅርንጫፍ መ/ቤት ሙሉ አድራሻ 

 Pension renewal 
support letter  

Consular 
Section  

10 Minutes  Valid passport of the applicant 

 Application duly filled and signed by the applicant 

 Pension identification number and representative's full 

name 

 Full address of Pension Reception Branch Office 

8 ያላገባ የድጋፍ 
ወረቀት 

የቆንስላ 
ክፍል  

30 ደቂቃ  ሰነዱ የሚፈለገው ለደቡብ አፍሪካ ከሆነ ከኢትዮጵያ በውጭ ጉዳይ 

የተረጋገጠ ያላገባ የምስክር ወረቀት  

 ሰነዱ የሚፈለገው ለኢትዮጵያ ከሆነ ከደቡብ አፍሪካ ያላገባ የምስክር 

ወረቀት፣ ሰነዱ በውጭ ጉዳይ የተረጋገጠ መሆን አለበት  

 Single status 
letter 

Consular 
Section  

30 Min  If the document is required for South Africa, a single status 

certificate verified by the Ethiopian Foreign Ministry 

 If the document is required for Ethiopia, a single status 

certificate verified by the Department of  Cooperation of 

South Africa,  

 


